
Unser OPEN—was ist das? 

Liebe Lehrpersonen! 

Wisst ihr, dass ihr eure Bücher der Lehrer– und Schülerbibliothek 

online suchen könnt? …, dass ihr über euer eigenes Bibliothekskonto 

ausgeliehene Medien vormerken könnt oder Manuela anrufen um ein 

gewünschtes lagerndes Buch (oder CD, CD-Rom, Zeitschrift) 

heraussuchen zu lassen um es nur noch abzuholen? 

Wie das geht, zeige ich euch jeden ersten Dienstag im Monat von 

16:30 bis 17:00 Uhr in der Schulbibliothek der Grundschule Rampold 

oder mit Screenshots auf den folgenden Seiten.  

1. Schritt: 

Ruft direkt den Link: http://sbd-sterzing.openportal.siag.it/ 

auf oder sucht den Schulsprengel Sterzing 1 und wählt links aus den 

ganzen Überschriften die Schulbibliothek  aus und es öffnet sich 

folgendes Fenster: 



2. Schritt: 

Wählt aus den oberen waagrechten Einteilungen die Mediensuche:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Sobald ihr auf die Mediensuche tippt, öffnen sich 3 Möglichkeiten 

und ihr wählt „Erweiterte Suche“ mit der linken Maustaste aus: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

… und es öffnet sich folgendes Fenster: 



… und es öffnet sich folgendes Fenster:  

3. Schritt:  

Im leeren Balken neben 

gebt ein Stichwort des gesuchten 

Titels oder den ganzen Titel ein.  

Im Feld neben Zweigstelle 

klickt bitte den Pfeil an und wählt aus 

den 5 Möglichkeiten GS Sterzing SSP 

I,II für die Grundschulbibliothek 

aus. 

Zum Schluss Suchen anklicken und 

die Suche beginnt. 

Stichwort    1 

3 

2 

INFO: im OPEN sind alle 

Medien der Bibliotheken der 

Grundschule und der 

Mi elschulen vereint. 

Deswegen müssen wir bei 

Zweigstelle auswählen. 

INFO oben 



Beispiel:  

Hier ein Beispiel für 

einen Titel ……………  

bei Zweigstelle GS 

Sterzing SSP I,II = 

Grundschulbibliothek 

auswählen …………… 

SUCHEN anklicken ... 

 

 

 

Es öffnet sich 

folgendes Fenster:  

 

… es gibt 2 Titel, davon ist einer VERFÜGBAR heißt lagernd, und ein 

Titel ist ausgeliehen = X NICHT VERFÜGBAR. 

Will ich den „X nicht verfügbaren Titel“ vormerken, meldet euch wie 

folgt an:  



4. Schritt: anmelden (siehe Pfeil)… 

 

 

 

 

 

 

Bei Ausweisnummer die eigene Benutzernummer (bekommt ihr von 

Manuela) reinschreiben, beim Kennwort das eigene Geburtsdatum 

eintragen und zwar:  TagTag Punkt MonatMonat Punkt JahrJahrJahrJahr 

= TT.MM.JJJJ => z.B.: 01.01.1999 

 

 

 

 

 

Dann auf Anmeldung klicken:  

 



…  

 

 

 

…  ihr klickt den „X nicht verfügbaren Titel (blau unterlegt) an: 

INFO: unter  Zweigstelle seht 

ihr, dass der Titel in der GS Sterzing = 

Grundschulbibliothek vorhanden ist.  

Unter Standorte seht ihr, dass  

das Buch im Bereich „Schülerbibliothek“ oder 

„Professorenbibliothek“ = also Lehrerbiblio-

thek zu finden ist. 

… und ihr seid unter eurem Namen angemeldet, siehe Pfeil 

… es öffnet sich ein neues Fenster mit den Daten des gesuchten Titels, ihr klickt den But-

ton „Vorbestellen“ an: 

Systema k: unter dem Punkt Systema k finden wir 

das gewünschte Buch im rich gen Regal 

Die Schülerbibliothek ist in Interessenkreise (IK) 

eingeteilt, die Lehrerbibliothek in die Sachbereiche: 

Na (Naturwissenscha en), Mu (Musik), Sp, Li, Re, Al, 

Ge, Er, Ha, Pä, Ps, Te, ... 



… nochmals die Vorbestellung bestätigen: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

5. Schritt: mit eurer persönlichen Anmeldung hat sich ein neuer 

Ordner „Mein Konto“ geöffnet:  

… klicke den Ordner Mein Konto an und du siehst:  

• Deine ausgeliehenen Medien 

• Deine vorbestellten Medien 

• Deine Merkliste 

Die Seite präsentiert sich so: 

 

… und fertig ist die Vorbestellung 



Zum Beispiel: 

 

 

 

… und es gibt die Merkliste als letzten Ordner, in dem du Medien, 

also Bücher, CDs, Zeitschriften usw., für deine persönlichen 

Bedürfnisse zusammengesucht hast um sie beim nächsten 

Bibliotheksbesuch auszuleihen. 

2 ausgeliehene Medien, die ich selbst verlängern kann (solange die Frist nicht  

           abgelaufen ist) 

1 vorbestelltes Medium, dessen Vorbestellung 

ich auch wider löschen kann 

… deine ausgeliehenen Medien 

… deine vorbestellten Medien 



Sollte die Bibliothekarin auf Fortbildung sein, können sich die 

Lehrpersonen den Schlüssel für die Lehrerbibliothek im 

Sekretariat der Grundschule Rampold holen, natürlich im Rahmen 

der Öffnungszeiten des Sekretariats. In den Regalen im Foyer der 

Grundschule Rampold sucht bzw. findet bitte eure gewünschten 

Medien, sperrt dann wieder die geöffneten Türen, und leiht eure 

Medien im Sekretariat mit einem Formular aus; dort gebt auch 

wieder den Schlüssel zurück.  

So sieht das Formular aus: 

Ausleihe für:  Name, Vorname: 

 

Nur für neue Kunden: 

 

Wir benö gen folgende Daten um sie ein-

schreiben zu können:  

Geburtsdatum (*), Adresse, Telefon. 

(*) = obligatorisch fürs Programm 

Bi e die Nummer des Strichcodes: Z.B.: 6220004001 

  

  

  

  

  

  

  

  


